Evelyne FATTIER
Evelyne.fattier@orange.fr
1031 Bd des jardins
06.86.94.60.16

84120 PERTUIS

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

Gestion administrative commerciale et comptable :

-Accueil, standard, réception et distribution du courrier.

-Frappe du courrier, établissement de factures et de devis, relances.

-Accueil et orientation de la clientèle et des fournisseurs.

-Comptabilité : contrôles et enregistrement des factures clients et fournisseurs, tenue des cahiers comptables, -Chiffrage inventaires, transmission à l’expert comptable. 

-Gestion des stocks, inventaires. 

-Calcul de coefficients de marge.

-Mise en place d’un système de classement.

-Logiciels: Word, Excel, Internet

Vente :

Télémarketing: Appels, planning des rendez-vous, management d’une équipe de télévendeuses.

Magasin: Accueil clients, renseignements, vente de petits accessoires, prises de rendez-vous.

Supermarché: Mise en rayon, préparation de commandes sur cadencier.

Aménagement paysager :

Chantier d’insertion puis, Certificat de Spécialisation en Arrosage intégré

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

Secteur tertiaire - vente

2011 à 2011:
 télénégociatrice sté AIXIA à Pertuis

1995 à 1997: Secrétaire comptable, accueil, renseignements et vente: Ets Marconnier à Caissargues .

1992 à 1994: Secrétaire aide-comptable, mise en rayon: Sté ALOFI (Intermarché) à Marguerittes.

1987 à 1989: Télénégociatrice, Sté Cuisines Plus et Cheminées Plus à Nîmes.

1985 à 1986: Artisan dans ma propre entreprise de flocage.FLOK'IM à Nîmes

1971 à 1972: Employée de bureau, Sté Gutbrod à Macon.

1969 à 1970: Employée de bureau, Pharmacie Lenormand à Macon.

Autres expériences

2008: entretien jardin chez un particulier à Cucuron

2006: Stage arrosage intégré Sté EDEN VERT à Saint-Gervasy.

2005: Chantier d'aménagement paysager pour le centre socioculturel à Redessan.

Bénévolat:1998 à 2001 : dans une épicerie sociale : distribution, mise en rayon, réception de marchandise, mise en place de l’informatisation de la gestion des stocks, contrôle des factures et bons de livraison. 

DIPLOMES

2006 Certificat de spécialisation en arrosage intégré à Rodilhan

1995 BEP Administration commerciale et comptable à Nimes

1969 CAP Employée de bureau Bourg-en-Bresse (01)

Permis B, véhicule

Loisirs: Promenades dans la nature, pêche, lecture, jardinage,photos, bricolage, membre d'une association de loisirs créatifs (CTB)

