
                                     26 ans  

                                     Permis B, véhiculée                                   

CHARGEE ACHATS ET LOGISTIQUE
4 ans d’expériences, aisance relationnelle, sens du service et esprit d’équipe
Compétences 

· ACHATS

· Gestion des  commandes fournisseurs (saisie, suivi et réclamations)
· Saisie et  mise à jour des fiches produits et fiches fournisseurs
· Gestion des non conformités de livraison
· Gestion du recouvrement, de la facturation et des avoirs
· Suivi des stocks (inventaires)
· Suivi des  problèmes qualité (rappel de lot)
· Etablissement et mise à jour des tableaux de bord (statistiques achats)
· EXPLOITATION
                  -          Organisation et gestion des transports à la demande
· Collaboration au montage des dossiers d’appels d’offres et son suivi
· ADMINISTRATIVES ET COMMERCIALES
· Accueil téléphonique et conseils aux interlocuteurs

· Gestion et instruction des dossiers litiges 
· Rédaction de rapports et note de synthèse

· Informatique 
· Maîtrise de Word, Excel, Access, PowerPoint, Outlook, SAP, AS 400, Outlook
· LANGUES
· Anglais (TOEIC lu, écrit, parlé), espagnol (lu et écrit)
Formation

  2009
Perfectionnement anglais (AFPA Istres - 2 mois)
  2005              Licence professionnelle G.E.A (Univ du Sud Toulon Var).

  2004 
BTS Assistante de Gestion PME-PMI (Aix en Provence). 
  2002 
Baccalauréat S.T.T en Comptabilité  (Pertuis).

Expériences professionnelles

 07/2009 – 09/2009 Coordinatrice opérationnelle – EFFIA Synergies (Aix en Provence)

  2007 – 04/2009  Assistante achats  – Groupe Hôpital et Domicile (Aix en Provence).
  2007       
Chargée Commerciale  – Crédit Agricole (Cadenet).
 2006 –2007     Agent Commercial  – S.N.C.F (Pertuis). 
  2005   
Agent administratif  – Mutualité Sociale Agricole / service R.H (Draguignan).   
  2005    
Agent administratif  – Mairie / service Financier (Draguignan).
  2004 – 2005   Hôtesse d’accueil  –  Théâtre (Draguignan).
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