Madame Annie SELLIER 



10 Lotissement Le Mail
84120 Pertuis

Tél. : 04 90 09 96 57   /   06 19 40 41 34
Née le 06/11/54 à La Ferté St Aubin 45






Nationalité française

E-mail : annie.sellier@sfr.fr
     ASSISTANTE ADMINISTRATIVE -  COMPTABLE
(Multi employeurs)
COMPETENCES

GESTION ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE

· Gestion du personnel et de la paye,

· Enregistrement de toutes opérations comptables,

· Rapprochement bancaire, balance, bilan,

· Suivi clients et fournisseurs

· Gestion de trésorerie, et mise en place d’outils de gestion

· Déclarations sociales et fiscales PME, PMI, Artisans, Professions Libérales, SARL, SCI , EURL …

· Rédaction et frappe de courriers divers, 

· Relation banque, organismes sociaux, fournisseur, client..

· Anglais scolaire
L’ensemble de ces compétences a été acquis sur le terrain par de nombreuses années d’expérience dans des fonctions comptables et administratives avec l’agrément des experts comptables de la clientèle.
MANAGEMENT

· Gestion du budget et des prévisionnels,

· Recrutement du personnel (équipe d’animation)

· Mise en place de contrats type,

· Contrôle et suivi des réalisations,

· Conception de tableaux de bords, clientèle et du suivi du personnel,

FORMATION


· BTS Responsable de gestion AIX en  1994    C.E.S.I  13 AIX Diplôme R.G.S Niveau III
· Stages en informatique WORKS, WORD, EXCEL, divers logiciels de comptabilité : EBP COMPTA ET PAYE, CIEL COMPTA, SAARI, CEGID …. En cours d’utilisation DIA COMPTA…
· Baccalauréat G2 Comptabilité à ORLEANS 45

· BEP Agent Administratif, CAP

MES REFERENCES  PROFESSIONNELLES




· 1994 à ce jour
GUILBAUD Thierry BTP et divers



COMPTABLE

· 2005-2006

Maison retraite LA FERRAGE LA TOUR 

           Agent de communication
· 1996- 2005

SARL S.T.R  télématique AIX    


         Gérante et 
COMPTABLE

· 1995 -1996

K2 Editions IMPRIMERIE + TELEMATIQUE


COMPTABLE

· 1991- 1993

RIVERA Frères Promoteur Constructeur AIX  
          Assistante  Administrative

· 1989 – 1991

FRAPOLLI JP Architecte AIX




COMPTABLE

· 1986 – 1993

SCM HV 16 Architectes AIX




COMPTABLE

· 1985

Association de copropriété La Tour d’Aigues 84


TRESORIERE

· 1985

Association ARTS et LOISIRS Mairie de la Tour d’Aigues 84240
TRESORIERE

· 1978- 1980

MASSOT JL Architecte AIX




COMPTABLE

· 1978 - 1984

Me KLENIEC, Avocat AIX




COMPTABLE

· 1975-1976

Cabinet comptable PINAULT AIX




COMPTABLE

LOISIRS


· Informatique, QI Gong -Taï Chi, Randonnées, Ski …

· Voyages Etranger, Permis B  2 filles, pascée









