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Jessicka BLUMBERG 
1669 Quartier La Malespine 
84120 PERTUIS 
 
Mob : 06 23 02 10 68 
jessicka@hotmail.fr 
 
 
 
 

ASSISTANTE DE DIRECTION 
 
 
EXPERIENCE    
 
2006 - 2010 Assistante de Direction Service du Développement, Groupe Barnéoud 
 Création et développement de Centres Commerciaux – Plan de Campagne (13) 
 
  - gestion d’agenda et déplacements 
  - gestion des bureaux 
  - représentation du Directeur du Développement lors de  
    certaines manifestations ou réunions 
  - suivi des projets et des relations politiques 
  - suivi des dossiers travaux 
  - création et gestion d’une association de zone commerciale 
  - création de présentations notamment pour le Club de l’Immobilier (13) 
  - organisation de réunions 
  - organisation de voyages en groupe 
  - organisation de recrutements 
  - responsable de la bonne insertion des nouveaux collaborateurs 
 
 
2004 – 2006 Assistante de Direction Service du Développement, Alban Cooper Groupe 
 Création, gestion et développement de Centres Commerciaux – Venelles (13) 
 
  - gestion d’agenda et déplacements 
  - gestion des achats 
  - suivi de dossiers clients 
  - dactylographie et infographie 
  - gestion de la communication 
  - gestion de la commercialisation 
  - responsable de la coordination avec le siège de la société 
 
 
2000 – 2002 Technicien en Economie Sociale et Familiale, l’Astrée 
 
  - élaboration de projets éducatifs 
  - prise en charge de groupes 
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Jessicka BLUMBERG 
 
 
 
 
FORMATION    
 
2003 – 2004 BTS Assistante de Direction 
 
2000 – 2002 BTS Economie Sociale et Familiale 
 
 
 
INFORMATIQUE    
 
Système d’exploitation :  Windows XP et Vista 
 
Logiciels :  Office Pro (Word, Excel, Publisher, Power Point), Lotus Organizer, 
  Outlook, Outlook Express, Adobe Photoshop, … 
 
 
 
LOISIRS   DIVERS  
 
Aquagym   Permis B avec véhicule 
Lecture Vie Pratique   En couple, 1 enfant 
Arts Créatifs   27 ans, Nationalité française 


